
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Организация материально-технического обеспечения подразделений
Воронежстата.

2.2. Содержание в надлежащем состоянии зданий и сооружений
Воронежстата.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

         3.1. Обеспечение хозяйственного обслуживания и надлежащего состояния
зданий и помещений Ворнежстата в соответствии с нормами санитарии и
пожарной безопасности.

         3.2. Организация работы обслуживающего персонала.
         3.3. Обеспечение бесперебойной и безаварийной работы:
- лифта;
- энергохозяйства, в том числе освещения;
-системы отопления;
-вентиляции;
-канализации;
- водоснабжения;
-АТС.
         3.4. Участие в разработке планов на текущих и кап. ремонтов основных
фондов Воронежстата (зданий, лифта, освещения, системы отопления,  и др.).
         3.5. Организация ремонта, контроль за качеством ремонтных работ,
проводимых во  всех подразделениях Воронежстата.
         3.6. Реализация проектных решений по реконструкции энергохозяйства
Воронежстата.
         3.7. Организация подготовки зданий и сооружений всех подразделений
Воронежстата к осенне-зимнему периоду.
         3.8. Организация  работы по приему, хранению и отпуску товарно-
материальных ценностей на складе.
         3.9. Оформление и доставка грузов, поступающих в адрес Воронежстата.
         3.10. Резка рулонной бумаги.
         3.11. Организация работ по благоустройству и уборке территории,
прилегающей к зданию Воронежстата.
         3.12.Организация эксплуатации автотранспорта в соответствии с
установленными правилами, постоянное содержание его в исправном
состоянии. Обеспечение учета его работы, сохранности и контроля
использования по назначению.
         3.13. Организация работы вахтеров в здании Воронежстата и требований
пропускного режима.
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         3.14.Обеспечение выполнения противопожарных мероприятий и
содержание в исправном состоянии пожарного инвентаря. Содействие
районным подразделениям  Воронежстата в части  обеспечения выполнения
противопожарных мероприятий.
         3.15. Организация утилизации отходов (ламп ДС, списанных ПК и
оргтехники), сдачи металлолома и макулатуры.
         3.16. Своевременное снятие показаний со счетчиков по учету расхода
воды, тепловой энергии, электроэнергии. Составление отчетности.


